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DEBERÁS INGRESAR A TU SESIÓN DE SAES WEB 
Utiliza tu usuario y contraseña registrada
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ACCEDERÁS A LA PANTALLA DE 
BIENVENIDA, DONDE PODRÁS 
VERIFICAR TU NOMBRE Y UN 
AVISO DE ALERTA CON 
INFORMACIÓN IMPORTANTE

Y podrás verificar un 
MENÚ lateral que te 
permite ingresar a 
varias secciones de tu 
sesión de SAES 
(Sistema de 
Administración Escolar)
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PANTALLA DE BIENVENIDA
• Menú Lateral
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IDENTIFICA EL MENÚ 
ESTADO GENERAL

¿CUÁLES MATERIAS PUEDO INSCRIBIR A ETS?

R: SIEMPRE LAS QUE TENGO REPROBADAS Y 
SÓLO CUANDO SE TENGA AUTORIZACIÓN PARA HACERLO, CON UN 

DICTÁMEN DE LA COMISIÓN DE SITUACIÓN ESCOLAR O DEL 
CONSEJO GENERAL CONSULTIVO SE PODRÁN PRESENTAR LAS MATERIAS 

QUE SE ENCUENTREN DESFASADAS, QUE TAMBIÉN SON REPROBADAS, 
PERO QUE HAN EXCEDIDO EL TIEMPO PARA APROBARLAS (UN AÑO).

AHÍ PODRÁS VERIFICAR 
CUALES MATERIAS TIENES 
NO ACREDITADAS Y SON 
LAS QUE PODRÁS 
INSCRIBIR A ETS

LAS MATERIAS 
REPROBADAS EN ESTE 
APARTADO SON LAS 
QUE PODRÁS INSCRIBIR 
A ETS

LAS MATERIAS NO CURSADAS 
NO SE PUEDEN PRESENTAR EN ETS

LAS MATERIAS 
DESFASADAS SI PUEDEN 
PRSENTARSE EN ETS, SI 
ESTÁS AUTORIZADO 
PARA HACERLO.



PARA EL REGISTRO DE 
ETS

UNA VEZ VERIFICADAS 
LAS MATERIAS 
REPROBADAS QUE 
PODRÁS INSCRIBIR A ETS, 
VE AL MENU “ETS” Y 
ELIGE LA OPCIÓN 
“INSCRIBIR ETS”



REGISTRO DE ETS
EN ESTA SECCIÓN SE PODRÁN 
ELEGIR LAS MATERIAS QUE SE 
REGISTRARAN EN EL ETS, SE DEBE 
ELEGIR EL TURNO EN QUE SE ESTA 
CURSANDO EL SEMESTRE. 
NO ES NECESARIO REGISTRAR 
TODAS, SI ALGUNA SABES QUE NO 
LA APROBARÁS O DESEAS 
RECURSARLA (SI TIENES DERECHO Y 
EXISTIERA OFERTA DE ESPACIO PARA 
HACERLO).

EN ESTA SECCIÓN SE PODRÁN ELEGIR LAS MATERIAS Y QUE 
EN UN FUTURO APARECERAN PARA PRESENTARSE EN AMBOS 
TURNOS.

SE DEBERÁ ELEGIR AQUELLAS QUE SON APLICABLES EN EL 
TURNO QUE SE ESTABA CURSANDO EL SEMESTRE QUE 
RECIEN CONCLUYÓ. SALVO QUE PRESENTEN TRASLAPE DE 
HORARIOS

ESTA ES LA SECCION A 
INGRESAR PARA 
REGISTRAR LOS ETS

AL FINALIZAR PODRÁS 
IMPRIMIR UN 
COMPROBANTE DE 
INSCRIPCIÓN DE TUS ETS



VE A 
INSCRIBIRTE ETS

PRESIONA EL BOTON DE 
“Visualizar Información”
PARA QUE APAREZCAN LOS 
EXÁMENES QUE TIENES 
AUTORIZADOS PARA 
PRESENTAR



PODRÁS INSCRIBIR TUS 
EXÁMENES CUANDO 
VISUALICES LOS ETS 
AUTORIZADOS

INSCRIBE TUS 
EXÁMENES A ETS

PODRÁS INSCRIBIR CON 
EL BOTÓN QUE APARECE 
CON LA LEYENDA:
“Inscribir ETS” 
EN CADA EXAMEN QUE 
TE APAREZCA



AL INSCRIBIR ETS
CUANDO SE INSCRIBEN LOS ETS, 
APARECERÁN EN LA PARTE 
SUPERIOR LOS EXÁMENES 
REGISTRADOS, QUE AHORA 
APARECEN CON EL BOTÓN 
“Dar de Baja ETS”, POR SI 
REQUIERES BORRAR ALGUNO QUE 
NO PIENSES PRESENTAR

SI CONCLUYES DE INSCRIBIR TUS 
EXÁMENES, TE RECOMENDAMOS 
VOLVER A PRESIONAR EL BOTÓN DE 
“Visualizar Información”, 
DEBERÁ APARECER UN NUEVO 
BOTÓN QUE PODRÁS VER EN LA 
SIGUIENTE DIAPOSITIVA



AL CONCLUIR LA 
INSCRIPCIÓN DE ETS

CUANDO CONCLUYAS DE INSCRIBIR 
TUS EXÁMENES, Y HABIENDO 
PRESIONADO EL BOTÓN DE 
“Visualizar Información”
APARECERÁ EL BOTÓN DE 
“Comprobante”,
EL QUE TE SERVIRÁ PARA CONFIRMAR 
QUE TIENES REGISTRADOS TUS ETS.

TE RECOMENDAMOS VISUALIZAR TU 
COMPROBANTE INMEDIATAMENTE 
AL CONCLUIR LA INSCRIPCIÓN DE 
TUS EXÁMENES, PARA QUE TE 
ASEGURES QUE ESTÁN TODOS 
INSCRITOS EN EL TURNO QUE TE 
CORRESPONDA



COMPROBANTE DE 
INSCRIPCIÓN DE 

EXÁMENES A TÍTULO 
DE SUFICIENCIA

DEPENDIENDO DE TU NAVEGADOR 
DE INTERNET, PODRÁS 
VISUALIZARLO DE ESTA FORMA,
 O BIEN, VERIFICA QUE SE HA 
DESCARGADO A LA BANDEJA O 
CARPETA DE DESCARGAS DE TU 
NAVEGADOR, ESTO SE HACE EN 
FORMATO PDF.

PUEDES GUARDARLO EN EL 
FORMATO PDF O ENVIARLO A 
IMPRIMIR CUANDO LO REQUIERAS, 
EN OCASIONES ESTE ES UN BUEN 
ELEMENTO PARA INFORMAR A TU 
PROFESOR SINODAL, QUE ESTÁS 
INSCRITO.



PUEDE SALIRTE UN MENSAJE COMO EL SIGUIENTE
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SI POR ERROR PRESIONAS EN 
EL MENU “ETS”, ES PROBABLE 
QUE PUEDA SALIRTE UN 
MENSAJE DE ERROR COMO 
EL QUE SE MUESTRA

SOLO REGRESA A LA 
PAGINA ANTERIOR Y 
PODRÁS REGRESAR A LA 
PANTALLA PREVIA.

RECUERDA IR A LA OPCIÓN 
“INSCRIBIR ETS”.
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